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一、 总体介绍

电子保单后台管理系统，是保险公司人员对投保企业提交的投保订单的报

价、上传付款通知书、支付审核、出函等一系列操作。在保单出函后，并为它指

定对第三方安全服务机构。

系统主要模块功能如下：个人中心、检查管理、基础数据、现场视频、综合

人事管理、系统管理等。

二、 用户登陆

打开浏览器输入系统地址（https://yjj.quanzhou.gov.cn/ ）,如下图；进入泉州

市应急局官网，找到办事服务，向下找到安全生产责任保险监管平台，并点击；

进入【安全生产责任保险监管平台综合页面】后，点击保险端，进入到【保

险公司选择】页面，各保险公司人员选择自已所在公司的名称，再点击进入到【各

保险公司的保险端登录页面】，输入账号和密码即可登录。

http://op.p-onsite.com/Home/Index
http://101.132.182.252：8031
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【安全生产责任保险监管平台综合页面】

【保险公司选择页面】

【各保险公司的保险端登录页面】
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三、 系统操作功能

3.1 订单管理

3.1.1 保单信息补录

在订单列表中，显示的是线下订单，点击操作栏中的”出函”，点击之后进入

如图 3.1.2出函页面，填入保单的详细信息，并填好实际服务项目次数，上传好

合同(pdf文件)、保单(pdf文件)、电子发票(pdf文件)，后点击确认即可，出函后，

投保联系电话就会收已出函的手机短信。

【图 3.1.1】订单管理列表
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【图 3.1.2】订单管理列表

3.1.2 订单报价

在订单列表中，点击操作栏中的”报价”，点击之后进入如图 3.1.2订单报价

页面，完善信息之后，点击确认，等待投保企业确认报价信息。
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【图 3.1.1】订单管理列表

【图 3.1.2】订单报价页面

3.1.3 上传付款通知书

在订单列表中，点击操作栏中的” 上传付款通知书”，点击之后进入如图 3.1.2
订单报价页面，上传完信息之后，点击确定，等待投保企业 。
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【图 3.1.3】

【图 3.1.4】上传付款通知书页面

3.1.4 支付审核

在订单列表中，点击操作栏中的”支付审核”，点击之后进入如图 3.1.6支付审

核页面，点击通过后，进入出函环节。

【图 3.1.5】
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【图 3.1.6】支付审核页面

3.1.5 出函

在订单列表中，点击操作栏中的”出函”，点击之后进入如图 3.1.8出函页面，

填入保险公司具体的保单号，上传电子保单文件及发票的 pdf文件，然后点击点

击确认。

【图 3.1.7】



保单后台管理系统 用户手册

深圳筑链科技有限公司
第 9页共 13页

9

【图 3.1.8】出函页面

3.2 保单管理

3.2.1 安全生产技术服务机构

在保单列表中，点击操作栏中的”申请第三方服务”，点击之后进入如图 3.2.2
指定第三方服务页面，选择之后确认即可，同时在第三方安全服务机构系统的订

单中就能看到该保单信息。

【图 3.2.1】保单列表
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【图 3.2.2】指定第三方服务页面

3.3 账号管理

管理进入后台系统人员的账号；

【图 3.3.1】账号列表页面

3.3.1 新增账号

在账号列表页面中，点击”新增”，点击之后进入如图 3.3.2账号信息页面，

填写好账号信息后，点击提交即可。
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【图 3.3.2】账号信息页面

3.3.2 账号编辑

在账号列表页面中，在对应的账号列点击”编辑”，点击之后进入如图 3.3.3
账号编辑页面，填写好账号信息后，点击提交即可，如要修改密码，点击密码后

的“小笔头”图标，然后输入密码即可。

【图 3.3.3】账号编辑页面

3.3.2 账号删除

在账号列表页面中，在对应的账号列点击”删除”，在弹出框中确认即可。
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3.4 角色管理

管理进入后台系统人员的角色信息；

【图 3.4.1】角色列表页面

3.3.1 新增角色

在角色列表页面中，点击”新增”，点击之后进入如图 3.4.2角色信息页面，

填写好角色名称，选好能使用的权限后，点击提交。

【图 3.4.2】角色信息页面

3.4.2 账号编辑

在角色列表页面中，在对应的角色列点击”编辑”，点击之后进入如图 3.4.3
角色编辑页面，填写好账号信息后，点击提交即可，
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【图 3.4.3】角色编辑页面

——————————————全文完———————————————
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